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< Capitulo! »

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento Interno de la Facultad de Artes tiene como objetivo regular las
actividades de la comunidad académica de manera armodnica e integral, en correspondencia con la

normatividad universitaria vigente.

ARTICULO 2. La Facultad de Artes es una Unidad Académica dependiente de la Universidad Auténoma
del Estado de Morelos (UAEM), la cual cuenta con una oferta educativa integrada por:

De nivel superior:
I. Licenciatura en Artes

De nivel posgrado:
I. Maestria en Estudios de Arte y Literatura (MEAL) X
Il. Maestria en Produccion Artistica (MaPA)

ARTICULO 3. La Facultad de Artes tiene como mision: Formar profesionales en las artes plasticas, audio-
visuales, gestores y criticos de arte, con un sentido humanista y compromiso social, capaces de generar,
preservar y conservar el patrimonio artistico y cultural tanto local como global.

ARTICULO 4. La Facultad de Artes tiene como vision: Ser una Facultad de Artes reconocida a nivel nacio-
nal e internacional por su excelencia académica, segura e incluyente. Consolidada por su alto nivel de

produccion y difusién de saberes artisticos y humanisticos.

« Capituloll »

ORGANIZACION DE LA FACULTAD

ARTICULO 1. La Facultad de Artes esta integrada por la siguiente estructura:

l.  Consejo Técnico VIIl. Jefe de gestion y enlace

ll. Director IX. Jefe de la Licenciatura en Artes

lll. Secretario de docencia X. Jefe del programa educativo de MaPa
IV. Secretario de investigacion XI. Jefe del programa educativo de MEAL
V. Jefe de transferencia del conocimiento Xll. Jefe de servicios académicos

VI. Jefe de desarrollo de la investigacion XIIl. Jefe de servicio social

VII. Jefe de servicios escolares XIV. Jefe de educacién permanente
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ARTICULO 2. La Facultad de Artes se ejerce por las siguientes autoridades:

l. Colegiadas
a) El Consejo Técnico
ll. Unipersonales:
a) El Director
b) Secretario de docencia
c) Secretario de investigacion

« Capitulo Il »

PROFESORES

ARTICULO 1. El personal docente de la Facultad de Artes debera contar con las siguiente caracteristicas:

I.  Tener una actitud de respeto hacia toda la comunidad universitaria.

ll. Participar en los procesos de evaluacién y autoevaluacion de su actividad como docente.

lll. Ser un profesor humanista, capaz de trabajar en equipos multi, inter y transdisciplinarios.

IV. Contar con conocimientos acordes a la materia que impartira.

V. Ser generador de conocimiento.

VI. Estar comprometido con su actualizacién y formaciéon permanente tendiente a su
profesionalizacion docente.

ARTICULO 2. Los docentes de la Facultad de Artes tienen los siguientes derechos:

I. Elegiry poder ser electos Consejeros Técnicos y Universitarios de la Facultad de Artes, de
acuerdo a lo establecido en el estatuto General y la Ley Organica de la UAEM.

ll. Libertad de catedra, que implica dar su materia en el estilo pedagdgico a su juicio conveniente
sin omitir los contenidos descritos en las Unidades de aprendizaje.

lll. Solicitar a partir de la tercer semana del semestre la lista de asistencia del grupo en el que
impartira el curso.

IV. Disfrutar de descanso los dias de suspension de clases y los periodos de vacaciones de acuerdo
con el calendario escolar.

V. Percibir la remuneracién que les corresponda de acuerdo a su categoria y antigtiedad.

VI. Proponer y participar en la planificacion y desarrollo de actividades escolares
y extracurriculares.

VII. Recibir una copia del Reglamento Interno de la Facultad de Artes en formato digital.
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ARTICULO 3. Los docentes de la Facultad de Artes tienen las siguientes obligaciones:

I. Dirigirse con probidad y respeto hacia toda la comunidad universitaria.

[l. Respetar los contenidos de la Unidad de aprendizaje en los tiempos sefalados en el calendario
escolar para el desarrollo del programa académico de la asignatura.

lll. Entregar a sus estudiantes el primer dia de clases la carta operativa correspondiente al curso,
enfatizando el contenido tematico, metodologia de la ensefianza, mecanismo de evaluacion y
bibliografia, dando una copia de ese documento a la Secretaria Académica de la Facultad
de Artes.

IV. Dar aviso oportuno a la direccion de todas las anomalias disciplinarias de que tenga
conocimiento.

V. Calificar los diferentes tipos de examenes en que intervenga, y capturar las calificaciones en el
sistema de registro escolar dentro de un termino de setenta y dos horas habiles posteriores a la
aplicacion de mismo. En caso de incumplimiento se hara acreedor de una sancién establecida
por el Consejo Técnico de la Facultad de Artes.

VI. Tendra la obligacién de otorgar la revision de examen a los estudiantes que lo solicitan por
escrito a la direccién de la Facultad de Artes en un plazo maximo de veinticuatro horas
posterior al conocimiento de su calificacion.

VII. Asistir a los eventos académicos organizados por la Facultad de Artes que se le convoque.

Vlll.Participar en las actividades de capacitacion docente que la Facultad de Artes genere.

IX. Asistir a los examenes en los que sean designados como sinodales.

X. Asistir a las asambleas y reuniones académicas de docentes.

XIl. Desempenar las comisiones que les confieran las autoridades de la Facultad de Artes.

XIl. Abstenerse dentro de la Facultad de Artes de actos de propaganda o de proselitismo a favor de
cualquier agrupacion politica o religiosa.

Xlll.Impartir sus catedras sin discriminar por razones de edad, género, etnia, orientaciéon sexual,
discapacidad, ideologia y/o religién

XIV.No ingerir bebidas alcohdlicas ni consumir enervantes en cualquier instalacion de la
Facultad de Artes.

XV. Respetar y hacer respetar por los estudiantes las restricciones de fumar y sobre el consumo de
alimentos y bebidas en las areas asi marcadas.

XVI.Acatar las disposiciones de este reglamento y toda la Legislaciéon Universitaria y las que a futuro
fueran emitidas, ya sea por Consejo Técnico o por la direccién de la Facultad de Artes.

ARTICULO 4. Cuando un docente deje de asistir a clases por mas de tres dias consecutivos sin causa
justificada podra ser suspendido y el director tendrd la facultad para designar, en su caso docentes inte-

rinos que terminan el curso.
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ARTICULO 5. Si al realizarse la evaluacién final del desemperio del docente, no hubiere cubierto los min-
imos senalados en el articulo 135 del estatuto general, el rector, a propuesta del director, podra suspen-
derlo en el ejercicio de la catedra respectiva durante el periodo siguiente en que le corresponda impar-

tir aquella.

< Capitulo IV »

PROFESORES INVESTIGADORES DE TIEMPO COMPLETO

ARTICULO 1.La normativa que rige las actividades de los Docentes de Tiempo Completo se encuentran
descritas en el Reglamento para el Ingreso, la Promocién y la Permanencia del Personal Académico de
Tiempo Completo (RIPPA) de la UAEM.

« CapituloV »

CONTROL DE ASISTENCIA DE PROFESORES DE LA FACULTAD DE ARTES

ARTICULO 1. De las asistencias:
l. Los profesores deberan firmar entrada y salida por cada clase que impartan. No deberan firmar
en un mismo momento.
Il. Sisolo firman de entrada pero no de salida, se considera falta.
lll. Tienen 30 minutos de tolerancia en cada clase. Después de este tiempo el supervisor revisa las
listas y si no han firmado, pondra la falta correspondiente. Se recuerda que las clases son de
horas completas y que el retardo es excepcional.

ARTICULO 2. Permisos:

|. Deberan Llenary firmar el FORMATO UNICO DE JUSTIFICACIONES DEL PERSONAL (F-INC-001)
http://www.uaem.mx/organizacion-institucional/rectoria/coordinacion- general-de-
planeacion-y-administracion/dir-de-personal/regulacion/F-INC-001.pdf

ll. Recabar firma del Director, llevarlo con dos copias, a la Direccion de Personal donde le sellaran.

lll. Entregar a la Direccién de la Facultad copia del formato sellado.

IV. En permisos de mas de diez dias, tendra que solicitar autorizacién a la Rectoria.

V. Se debera avisar al grupo de alumnos y dejar actividad para los dias que estara ausente

de sus clases.
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ARTICULO 3. Falta por asuntos imprevistos:

Cuando por causas imprevistas el profesor no pueda asistir de ultimo momento, lo debera comunicar
por correo electrénico o telefénicamente a la Jefatura de Enlace y Gestién asi como a la Secretaria
Académica. Al presentarse debera llenar el FORMATO UNICO DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL
F-INC-001, para control interno inicamente. No se justificaran mas de tres por este motivo.

ARTICULO 4. Permisos para clases extra muros:

[. Llenary firmar el FORMATO DE SALIDA CON ALUMNOS. Solicitarlo a la Jefatura de
Enlace y Gestion.

[l. Avisar a los profesores que tengan clase con el grupo el mismo dia. Solicitar su firma de
conformidad

[ll. Contar con la autorizacién del Padre o Tutor del alumno. Coordinar que le entreguen los
documentos de autorizacion.

IV. Entregar copia del formato a la Secretaria Académica, la que revisara la documentacion y
dara su visto bueno.

V. Los profesores afectados no firmaran la lista de asistencia del dia de salida del grupo.
Su falta estara justificada.

VI. Solo se justifican tres salidas por semestre.

ARTICULO 5. Faltas por incapacidad:

I. Entregar en la Direccion de Personal el FORMATO UNICO DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL
F-INC-001, adjuntando la incapacidad del IMSS o del médico particular con receta original,
en donde se sefale la causa y el niumero de dias de inasistencia.

ll. Entregar copia sellada a la Direccién de la Facultad, para su expediente.

< Capitulo VI »

ESTUDIANTES

ARTICULO 1. Solo los estudiantes debidamente inscritos por la Direccién de Servicios Escolares,

tendran los derechos y las obligaciones que a continuacién se mencionan.

ARTICULO 2. Los estudiantes de la Facultad de Artes tienen los siguientes derechos:
|. Elegiry poder ser electos Jefes de grupo.
ll. Elegiry poder ser electos Consejeros Técnicos y Universitarios de la Facultad de Artes,
de acuerdo a lo establecido en el estatuto General y la Ley Orgénica de la UAEM.
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Ser escuchado por los docentes y Autoridades en sus peticiones, sugerencias y proyectos,
cuando sean presentados con el debido respeto.

A solicitud del estudiante y con justificacién adecuada podra solicitar revision de examen en
un plazo no mayor a 24 horas posterior al conocimiento de su calificacion.

Recibir a través del Programa de Asesoria Académica la orientacion necesaria para resolver sus
problemas de estudio.

ARTICULO 3. Los estudiantes de la facultad de Artes tienen las siguientes obligaciones:

l.
Il.
.
V.
V.

VI.

VII.

Dirigirse con probidad y respeto hacia toda la comunidad universitaria.

Presentarse a las asignaturas en las que estén debidamente inscritos.

Asistir puntualmente a la clases que correspondan al semestre y grupo que cursen.

Realizar los trabajos y tareas encomendadas por los docentes.

Acatar las sanciones que le fueran impuestas por la Direccién resultado de amonestaciones
verbales o escritas emitidas al violarse cualquier punto de este reglamento.

Es obligacion del estudiante hacer uso adecuado de libros, materiales y herramientas que son
propiedad de la Facultad de artes y que se les proporciona para su aprendizaje.

Conservar en buen estado los inmuebles y mobiliarios de la Facultad de Artes.

VIll.Prestar el servicio social correspondiente.

IX.

XI.

Queda prohibido ingerir bebidas alcohdlicas y cualquier tipo de enervante dentro de las
instalaciones de la Facultad de Artes.

Queda prohibido ingresar a tomar clases con aliento alcohdlico.

Queda absolutamente prohibido el ingreso, portacidn y uso de cualquier tipo de arma en las
instalaciones de la Facultad de Artes.

< Capitulo VIl »

SANCIONES

ARTICULO 1. Los estudiantes que incurran en alguna accién en perjuicio de la Universidad, la Facultad

de Artes o algun miembro de la misma serdn sancionados:

ARTICULO 2. Las sanciones seran:

Primer sancion: Amonestacion verbal.
Segunda sancion:XiCarta de extraflamiento sancionatoria al expediente del estudiante.

Tercer sancién: Suspensién temporal de actividades académicas.

T T o . Datos de contacto: Alma Gonzélez - alma.gonzalez@uaem.mx

Av. Universidad 1001, Col. Chamilpa. C.P. 62209, Cuernavaca, Morelos o

ESTADO DE MORELOS

www. artes.uaem.mx « 329 70 00 ext. 2017
E FACULTA



_ 4

ARTICULO 3. En caso de que la sancion sea por dafios a la infraestructura, mobiliario, equipos de talleres
y centros de computo se debera hacer los pagos econémicos correspondientes para reponer el equipo
o reparar el inmueble.

ARTICULO 4. En casos extraordinarios que la falta lo amerite ser sancionados de otra manera por el Con-
sejo Técnico de la Facultad de Artes, y sancion lo determinara los miembros del Consejo Técnico.

ARTICULO 5. Los profesores que incurran en alguna actividad o accién en perjuicio de la Universidad, la
Facultad de Artes o algin miembro de la misma seran sancionados:

ARTICULO 6. Las sanciones seran:
«  Primer sancién: Amonestacion verbal.
+ Segunda sancion: Carta de extranamiento a expediente.
« Tercer sancién: Acta administrativa a expediente.

ARTICULO 7. Asimismo, podran ser sancionados por el Consejo Técnico de la Facultad de Artes de otra
manera, en caso que la falta lo amerite.

ARTICULO 8. Por dafio intencional o por negligencia a las instalaciones o equipos de la Facultad de
Artes, la institucion, ademas de requerir la reparacion de dafo y llevar a cabo la sancion correspondi-
ente de conformidad con el presente Reglamento, asi como con la legislacién universitaria, se reserva el
derecho de proceder con arreglo a las leyes de fuero comun.

< Capitulo VIlI»

INFRAESTRUCTURA | - AUDITORIO

ARTICULO 1. El Auditorio de la Facultad de Artes de la UAEM tiene como fin primordial servir de sede
para actividades propias de su competencia de caracter académico, cultural, civico y social organizadas
por esta Unidad Académica.

ARTICULO 2. El auditorio podra ser utilizado por todas las personas naturales o juridicas, internas o
externas a la UAEM, que cumplan las obligaciones contenidas en este documento y las que se acuerden
por escrito, pagando la cuota correspondiente. Todas las instancias académicas pueden acceder al
préstamo del auditorio: estudiantes, egresados, trabajadores administrativos y docentes de la Universi-
dad, asi como instituciones externas.
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ARTICULO 3. El auditorio podra ser utilizado para realizar actividades de tipo cultural, educativo,
promocional y laboral en los dias y horarios acordados. El espacio esta asignado Unicamente para activi-
dades en donde el numero de asistentes sea minimo de 30 personas y maximo 120. La Facultad se reser-
va el derecho de préstamo para la realizacién de actividades de tipo proselitista, politico o religioso.

ARTICULO 4. Toda persona sin excepcién que requiera utilizar el auditorio, debera presentar una solici-
tud por escrito ante la Direccién de la Facultad de Artes con un minimo de 20 dias habiles de antici-
pacion a la fecha de la actividad (salvo casos especiales, a criterio de esta dependencia). El solicitante
debera indicar la naturaleza del evento a realizar, nombre del evento, el nUmero de asistentes, la hora de
inicio y término (considerando el tiempo de diseno y decoracion, ya que el Auditorio puede estar
ocupado antes), el nombre y cargo de la persona responsable de la actividad, los equipos que requieran
para la actividad y que sean parte del Auditorio.

ARTICULO 5. El solicitante debera acudir a la Direccion de la Facultad para llenar un formato de présta-
mo o renta de auditorio, donde se hace responsable del espacio (incluyendo mobiliario y equipo),
ademas se compromete a cumplir las disposiciones del Reglamento de utilizacién de Auditorio y entre-
gara una credencial actualizada de la UAEM o identificacién oficial cuando se trate de personal externo,
misma que se le devolvera a la entrega del espacio en las mismas condiciones en que lo recibié.

|. Toda peticidn se atendera en orden cronoldgico de recepcidn, y su respuesta se hara mediante
comunicacion escrita o telefénica dentro de los dos dias habiles siguientes a su recepcién.

Il. Para asegurar el préstamo del auditorio se debera realizar un anticipo del 50% de la cuota
correspondiente.

lll. El horario de los eventos sera en el comprendido de 8:00 a 16:00 hrs.

IV. La asignacion a instituciones externas se realiza mediante solicitud escrita y previo pago del
monto correspondiente de la cuota que es fija. De esta forma, la Direccién de la Facultad de
Artes en nombre de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos, se reserva su derecho
de admision.

V. Para el caso de préstamo a estudiantes y usuarios internos que no paguen la cuota, éstos
deberan hacer un depdsito de $200.000 mismos que se reembolsaran a la entrega del auditorio
en buenas condiciones.

VI. En caso de que el evento programado no se vaya a realizar, el solicitante debera informarlo con
72 horas de antelacion, ya que esto permite hacer una reasignacion del espacio y la devolucion
del anticipo. De no cancelarlo oportunamente, incurrira en una sancion solidaria, institucional
y/0 econdmica que equivale al 50 por ciento de la renta del Auditorio.
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VIl. La persona responsable del evento debera hacer entrega al personal de la Facultad encargado

de las instalaciones, equipos, muebles y enseres del auditorio.

VIIL.El personal de la Facultad verificara que el Auditorio haya quedado en las mismas condiciones

en que se encontraba al inicio. En caso de comprobar alguna irregularidad, debera comunicar-
lo en forma inmediata a la Direccién quien indicara al usuario los dafos causados asi como el
costo de las reparaciones. Se le retendra su documento de identidad y el depésito hasta que
pague la totalidad de las reparaciones y/o faltantes.

ARTICULO 6. Cuando se programen Titulaciones en el auditorio, el interesado debera acudir a la oficina

de enlace para hacer el apartado del equipo que utilizara.

ARTICULO 7.El dia de la titulacién, el interesado debera llegar con al menos 45 minutos de anticipacién,

tiempo suficiente para recoger el equipo previamente solicitado ademas de pedir las llaves de acceso al

auditorio, y en su caso también las llaves de la Biblioteca (si estuviera cerrada).

ARTICULO 8. Uso del Auditorio.

El acceso al auditorio es por la puerta lateral superior, la puerta lateral inferior sera utilizada
unicamente para los organizadores del evento, artista y/o conferencista.

El auditorio se encuentra limpio, por lo que se pide se entregue en las mismas condiciones (en
caso de no encontrarse asi, dar aviso inmediato en la direccion).

Las luces se encuentran al fondo del auditorio dividas y etiquetadas en dos apagadores : uno
que dice “foro” y el otro “escenario” para poder encenderlas como se desee.

Para el uso del aire acondicionado deberan solicitar los controles remotos para su funciona-
miento y verificar que queden apagados al termino del evento.

La parte de logistica y arreglo al auditorio, corre por cuenta de quien solicite el uso del mismo.

ARTICULO 9. Se prohibe expresamente lo siguiente:

Bajo ningun concepto podran celebrarse dentro del auditorio actividades de caracter politico,
religioso, deportivo o comercial.

Se prohibe la reparticiéon de cualquier tipo de propaganda de cardcter politico, religioso,
comercial u de otra naturaleza no autorizada.

No podran cambiarse las caracteristicas del evento previamente establecido, o realizar eventos
adicionales los cuales no se hayan comentado oportunamente, reservandose el Administrador,
el Director o los Secretarios el derecho a cancelarlos.

No podra realizarse actividad alguna que tenga fines de lucro, que no se justifique a través de
una actividad académica o cultural. En caso de que esto se realice se debera dar aviso previo al
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departamento de Gestidn y Enlace de esta Unidad Académica y obedecer a los lineamientos
administrativos de la UAEM.

V. No se permitira adherir afiches, carteles, fotografias, ni cualquier otro tipo de propaganda, en
paredes, puertas o vidrios del auditorio, salvo autorizacién expresa del Director o los
Secretarios. Estos afiches solo podran colocarse en los espacios previstos para esto.

VI. No podran usarse materiales inflamables u otros que vayan en detrimento de la salud
publica o que pongan en peligro la seguridad de las personas o del inmueble.

V1. No se permitira el ingreso de un numero de personas que supere la capacidad del auditorio
(100 en butacas, mas 10 en escenario) ni de las que estén bajo los efectos del alcohol o de
cualquier otro tipo de droga o sustancias toxicas.

VIIl.Queda prohibido fumar e introducir o consumir comidas y bebidas de cualquier clase en el
auditorio; asi como el ingreso con animales y cualquier tipo de armas.

IX. Se prohibe la realizaciéon de ventas, salvo que para ello se cuente con la previa autorizacion del
Director de la Unidad Académica.

X. Lainfraccién a cualquiera de las disposiciones de este Reglamento, sera sancionada con el no
préstamo del auditorio dentro de los dos meses a un ano después, dependiendo de la grave-
dad de la falta. Lo anterior sin perjuicio del pago de cualquier dafio que se haya causado a
las instalaciones.

ARTICULO 10. Préstamo de equipo:

I. Sielevento es de la misma facultad podra contar con el uso y el apoyo técnico para el audio y
video (bocinas, computadora, salida de audio, micréfonos, Blue-ray y proyector).

ll. En caso de ser externo, el solicitante debera llevar lo necesario para su evento ya que el présta-
mo del auditorio incluye solo el espacio, lo anterior por no contar con personal suficiente para
apoyar eventos externos, excepto las llaves de acceso al auditorio y/o de la entrada a la biblio-
teca en caso de encontrarse cerrada, estas seran solicitadas al encargado del area de enlace'y
préstamo de material.

ARTICULO 11. La infraccion a cualquiera de las disposiciones de este Reglamento, conllevara que sea
sancionada la institucion, dependencia o area de trabajo, con la suspension del préstamo del Auditorio
durante dos a seis meses de acuerdo con la gravedad de la falta, asi mismo con el cubrimiento del
monto por el dafno causado. El acatamiento del anterior Reglamento asegura que el procedimiento de
Préstamo del Auditorio, garantice un 6ptimo y oportuno servicio a la Comunidad Universitaria.
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INFRAESTRUCTURA | « AULAS Y TALLERES

ARTICULO 1. Los alumnos, profesores, personal adscrito a la Facultad de Artes; los visitantes y en gener-
al toda persona que ingrese a los espacios, estaran obligados a cumplir con las politicas y reglas del
presente ordenamiento y abstenerse de alterar el orden.

I. Se comprometen a mantener el orden y la limpieza de sus espacios para ayudar al eficiente uso
de las instalaciones. (En caso de dejar material se ordene y resguarde en un lugar donde
no estorbe)

[l. Se comprometen a dejar su espacio tan limpio y ordenado como el taller se los facilita. (Si utili-
zan material ajeno al taller tendran que desalojarlo y poner el taller en el mismo orden en que
lo encontraron)

lll. Las maquinas y/o equipos, son propiedad del taller, si el alumno o responsable requiere
utilizarlos, se compromete a mantenerla en buen estado o a cubrir el costo en caso de
descompostura o dano mayor.

IV. Siun profesor requiere de un acomodo diferente, mas mobiliario o algo necesario para su
clase, solicitar por escrito a la Direccion, ya que se debe respetar los espacios por que no es el
unico que lo utilizara.

V. Siun profesor y/o alumno solicita una llave debe cerciorarse que la puerta del espacio quede
cerrada completamente y no dejar abierto a los alumnos o por descuido ya que se levantara un
acta administrativa donde sera responsable de los dafios o robo de mobiliario y/o mas eventos
que se origen.

VI. Se restringe el uso de todos los talleres para proyectos fuera de los considerados en las clases.

VII. Prohibido introducir alimentos y bebidas,

VIlI.Prohibido introducir substancias toxicas, materiales inflamables, explosivos, corrosivos,
objetos punzocortantes y, en general, abstenerse de realizar actos que pongan en riesgo a las
personas, las obras de arte, los acervos, el inmueble o sus instalaciones, mobiliario y equipo.

IX. Durante los trabajos no dafar muros, estructura, plafones, cristales, techos, ventanas, pisos,
luminarias e instalaciones, equipos u otros bienes localizados en el interior o exterior del
inmueble o bien que pongan en riesgo la integridad del personal, alumnos, obras, instala-
ciones, mobiliario y equipo.

X. Los alumnosy el profesor del horario de la materia serdn responsables de la reparacién de los
danos y perjuicios que resulten. La Direccién dispondra lo conducente para garantizar el cum-
plimiento de este precepto.

XI. Queda estrictamente prohibido fumar en los espacios.

XIl. No se permitira el acceso a los espacios a las personas que muestren un estado de embriaguez
o de intoxicacion por substancias enervantes.
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XII.En las exposiciones, sesiones de exhibicion, presentacion de obras y en general en todos los
eventos que se efectien dentro de los espacios, queda estrictamente prohibido utilizar fuego,
explosivos, substancias toxicas o corrosivas y cualquier otro elemento que ponga en riesgo la
seguridad del publico, del personal, de la obra expuesta, de los acervos, del mobiliario, equipo
e instalaciones y del inmueble.

XIV.La Facultad de Artes no se hara responsable de la pérdida de objetos, material, trabajos

olvidados y efectos personales que ocurra en sus instalaciones.

ARTICULO 2. En los casos de incumplimiento a lo previsto en el presente, la Direccion de la Facultad
solicitara a los responsables cumplir con las disposiciones; de no acatarlas se les solicitara abandonar el
inmueble y, en caso extremo, se solicitara la presencia de los cuerpos de seguridad publica.

INFRAESTRUCTURA | - LABORATORIOS DE COMPUTO

ARTICULO 1. Se permitira el acceso al centro de computo sélo en clases programadas, segtn horario
establecido.

ARTICULO 2.En caso de solicitar su ingreso fuera del horario establecido, sélo sera posible si no hay
clases o esté desocupada el area en la que requiera trabajar. Para ello debera registrarse y entregar su
credencial.

ARTICULO 3. El ingreso a los laboratorios, segun lo sefalado en el 15.1y 15.2 debera realizarse sin lo

siguiente:

I.  Mochila

ll. Bebidas (de ningun tipo)

lll. Comida (en general, dulces, chocolates, frituras, etc.)

IV. Personas ajenas a la facultad (novio(a), amigos, familiares, etc.)

V. Equipos de cOmputo excepto portatiles.

ARTICULO 4.El laboratorio es exclusivo para clases, tareas y proyectos aprobados por las instancias

pertinentes.

ARTICULO 5. Es permitido crear carpetas dentro del folder documentos con el nombre o nick de su pref-
erencia para guardar ahi sus trabajos. Al finalizar el semestre se borrardn esas carpetas. Cualquier archi-
vo localizado fuera de esa carpeta sera borrado.
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ARTICULO 6. Se prohibe instalar programas, aplicaciones, software en general, ajenos a los programas

de las materias que previamente los profesores daran a conocer antes de iniciar el semestre.

ARTICULO 7. El uso de los laboratorios por parte de profesores y alumnos para el desarrollo de clases

requiere tomar en cuenta las medidas de prevencién y seguridad siguientes:

V.
V.
VI.

VII.

No consumir bebidas en el area de trabajo

No sentarse en las mesas

Acomodar las sillas al terminar la clase, en caso de haber sido cambiadas por las necesidades
de la clase

No fumar

Guardar silencio

Cuidar el quipo

Si hubiese una dificultad técnica en el funcionamiento de algun equipo, debera reportarlo al

responsable del area de cémputo

VIlI.No tirar basura

IX.

XI.

Utilizar el equipo de cdmputo Unica y exclusivamente para actividades de trabajo escolar. Toda
actividad diferente a los requerimientos del curso sera invalidada o nulificada mediante los
mecanismo técnicos existentes.

No desconectar equipos, conexiones de corriente o de red

No desconectar el médem instalado en el Laboratorio 5, el cual brinda servicio de

internet inaldambrico.

ARTICULO 8. El servicio de préstamo de equipo audiovisual o material de computo a profesores (sin

distincion alguna) y estudiantes esta sujeta a los siguientes aspectos:

l.
I.
.
V.
V.

VI.

No se proporcionaran copias de ningun software.

No se prestaran los discos (CD’s, DVD’s) de programas de cobmputo, ni las licencias respectivas.
Deberan traer su memoria usb o algun otro dispositivo para respaldar sus trabajos.

Adquirir sus propios cables firewire, usb, rca 6 hdmi.

Los préstamos de equipo como portatil, bocinas, camaras web, audifonos, tabletas wacom,
proyectores y tarjetas arduino seran solo con la credencial de la UAEM 6 de elector. (sélo para
uso en clase de Laboratorios).

El solicitante y/o el usuario, se hace responsable del buen uso del equipo o material. Asi como
de asumir su reposicion o mantenimiento por cualquier desperfecto o falla técnica detectada

al momento de su devolucion.
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< Capitulo IX »

EQUIPAMIENTO

ARTICULO 1. La Facultad de Artes cuenta con diversos equipos para la realizacion de sus actividades de
docencia e investigacion en las instalaciones de la Facultad. Este lote de equipos incluye proyectores
(cafiones), reproductores de DVD, cables, controles de pantalla de TV, camaras, ldmparas, tablas para
dibujo, entre otros.

ARTICULO 2. Los equipos seran prestados basicamente a profesores para la realizacion de labores de
docencia y eventualmente se prestara a otras instancias y a otro tipo de personas (alumnos, traba-
jadores o invitados), para lo cual sera necesario contar con la autorizacion del Director de la Facultad de
Artes.

ARTICULO 3. Quienes reciban en calidad de préstamo equipos de la Facultad de Artes, por este hecho
se convierten en Usuarios responsables, asumiendo el compromiso de cuidar los bienes propiedad de
la Facultad de Artes.

ARTICULO 4. Este compromiso implica cuidar que los equipos no se dafien durante su uso (no se
rompan, no se manchen, etc.) o que no sean robados, por lo que en su caso asumen la responsabilidad
de reparar, reponer o cubrir el costo de la reparacién o reposicién de los bienes afectados.

ARTICULO 5. El equipo sera utilizado en horarios de clase y en las instalaciones de la Facultad de Artes.
En caso de utilizar el equipo por un tiempo mayor y/o después de la clase, deberan solicitarlo por escrito
al Director de la Facultad de Artes, con suficiente antelacion, en donde se indique la actividad a realizar,
profesor y/o personal administrativo responsable del equipo, la ubicaciéon donde sera utilizado, la fecha
de uso.

ARTICULO 6. Para contar con el préstamo de equipos propiedad de la Facultad de Artes, se debera llenar
el Formato de Resguardo o la Solicitud de equipos para Actividades Extraordinarias, asumiendo las
responsabilidades sefaladas y dejar como garantia su credencial vigente expedida por la Universidad,
del profesor o del alumno en los casos permitidos y la credencial de elector de usuarios externos a la
Facultad de Artes.
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ARTICULO 7. El préstamo a los alumnos podra realizarse en los siguientes casos:

l. Para actividades académicas: podran solicitar el equipo bajo la responsabilidad del profesory
solo durante la clase. Deberan presentar la credencial del profesor responsable y anexar la
credencial del alumno que lo solicita.

ll. Para actividades de extensiéon académica: podran solicitar el equipo bajo la responsabilidad del
personal de las distintas Secretarias de la Facultad que haya solicitado el equipo previamente.
Deberan presentar la credencial del empleado responsable y anexar la credencial del alumno
que lo solicita.

lIl. Al finalizar la actividad para la que fue solicitado el equipo, se debera devolver el mismo al Area

de Gestion y Enlace y recuperar la credencial del Usuario Responsable.

ARTICULO 8. En los casos de descompostura, dafio o robo del equipo, debera informarse a la Unidad de

Gestion y Enlace de la Facultad de Artes.

ARTICULO 9. Tratandose de dafios a equipo electrénico, se debera notificar a la Unidad de Gestion y
Enlace cualquiera de los siguientes eventos:
|. Danos ocasionados por impericia, errores de manejo, negligencia, danos malintencionados,
dolo de terceros, pérdida y/o danos por robo con violencia, corto circuito, azogamiento, arco
voltaico, perturbaciones por cambios magnéticos, entre otros.
ll. Dafos causados por rayo, errores de construccién, fallas de montaje, humo, hollin,
gases, implosion.

ARTICULO 10. En caso de mal uso del equipo o materiales, el Usuario responsable asumird la reparacion
del mismo y en caso de no asumir su responsabilidad, se procedera a descontar al Usuario responsable
el importe actualizado del activo correspondiente.

ARTICULO 11. En caso de sufrir robo o extravié del equipo, el Usuario responsable cubrira el costo del
mismo, a reserva de que se realicen los tramites ante las instancias correspondientes de la UAEM y
realizar las gestiones necesarias con las autoridades judiciales (levantar acta en el Ministerio Publico en
la ciudad de Cuernavaca, Mor.).a efecto de gestionar lo necesario ante la compania aseguradora
contratada.

ARTICULO 12.. En ningun caso se exime de la responsabilidad al Usuario responsable.

ARTICULO 13. Cualquier falta a este reglamento causara la suspension del servicio de préstamo de
equipo y alguna sancion que determinara la Direccion de la Facultad de Artes.
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« Capitulo X »

TRANSITORIOS

ARTICULO 1. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo
Técnico de la Facultad de Artes dependiente de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos.
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